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[bookmark: _1fob9te][bookmark: _Toc531810974]ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ
	№з/п
	Термін
	Значення

	1.
	АРМ Адміністратор
	Користувач з роллю "Адміністратор Порталу" та  "Адміністратор порталу з правами перегляду та редагування (розширений)". Спеціаліст який здійснює керування користувачами Адміністративної частина сайту та технічну підтримку сайту.

	2.
	Єдиний веб-портал міста Києва
	Єдиний портал територіальної громади міста Києва 

	4.
	ПЕОМ
	Персональна електронно-обчислювальна машина.

	5.
	Чекбокс
	Галочка  - елемент графічного інтерфейсу , що дозволяє користувачеві управляти параметром з двома станами  - ☑ включено і ☐ вимкнено.

	6.
	Редирект
	Автоматичне перенаправлення з однієї веб-сторінки на іншу

	7. 
	Система керування контентом
	Портал або Портал територіальної громади

	
	
	







1. [bookmark: _Toc531810975]Загальна інформація.
1.1. [bookmark: _Toc531810976]Про документ.
Даний документ являє собою керівництво користувача по роботі в Системі керування контентом на Єдиного веб-портал міста Києва»	Comment by Наталья Радченко: У нас не АЦ, а Система керування контентом. Умовне скорочення – Портал або Портал територіальної громади. Виправити по документу	Comment by Люда Попович: +
1.2. [bookmark: _Toc531810977]Призначення
Адміністративна частина сайту, являє собою web - інтерфейс, розроблений для адміністрування Єдиного веб-портал міста Києва для користувача з роллю Адміністратор http://uadmin.kyivcity.gov.ua.	Comment by Наталья Радченко: Посилання? 	Comment by Люда Попович: Не зрозуміла питання	Comment by Люда Попович: +
2. [bookmark: _Toc531810978]Початок роботи.
2.1. [bookmark: _Toc531810979] Вимоги до рівня підготовки користувача.
Протестована сумісність з браузерами, в тому числі мобільними останніх версій: Opera, Mozilla Firefox, Internet Explorer, Google Chrome, Safari на дату проведення тестування згідно з календарним планом.	Comment by Наталья Радченко: Що за сучасні браузери. В ЗО пишемо ось так: Протестована сумісність з браузерами, в тому числі мобільними останніх версій: Opera, Mozilla Firefox, Internet Explorer, Google Chrome, Safari на дату проведення тестування згідно з календарним планом.
	Comment by Люда Попович: +

2.2. [bookmark: _Toc531810980] Вимоги до ПЕОМ та супутнього програмного забезпечення.
Робоче місце користувача повинне бути під’єднане до загальної мережі Internet з мінімальною пропускною спроможністю каналу 56 kBit/s.
[bookmark: _2s8eyo1]
Таблиця 1. Вимоги до ПЕОМ
	Вимоги до ПЕОМ передбачають спроможність стабільної роботи з одним з перелічених нижче браузерів.
	Версія

	Google Chrome
	версія не нижче 60.0 

	Internet Explorer
	версія не нижче 10.0 

	Mozilla Firefox
	версія не нижче 55.0 

	Opera
	версія не нижче 43 

	Safari
	версія не нижче 62.1.50 

	Microsoft Edge
	версія не нижче 27.11099



Для зручного та комфортного використання автоматизованої системи, роздільна здатність монітора повинна бути не нижче ніж - 1280x720. 

2.3. [bookmark: _Toc531810981] Порядок перевірки працездатності.
Перед початком роботи необхідно переконатись в наявності зв’язку з постачальником послуг мережі Інтернет.

2.4. [bookmark: _Toc531810982] Вхід в Систему керування контентом. 
Для початку роботи необхідно запустити Інтернет браузер, що відповідає вимогам зазначеним в п.2.2. даного розділу та в полі «Адреса» вводиться адреса сайту, що надана з боку системного адміністратора та відбувається авторизація – введення логіна і пароля (Рисунок 1. Авторизація). Для успішної авторизації потрібно ввести “Email”, “Пароль” та натиснути кнопку “Вхід”.	Comment by Наталья Радченко: Посилання на розділ	Comment by Наталья Радченко: Авторизація де? 	Comment by Люда Попович: +

[image: ]
[bookmark: _Ref531786053][bookmark: _Toc531787457]Рисунок 1. Авторизація
ВАЖЛИВО! Створення логіна і пароля для АРМ Адміністратор (роль "Адміністратор Порталу" та роль "Адміністратор порталу з правами перегляду та редагування (розширений)) здійснюється системним адміністратором, який має доступ до сервера. 

3. [bookmark: _Toc531810983]Інтерфейс.
3.1. [bookmark: _Toc531810984]Основна будова  Адміністративної частини сайту.
Адміністративна частина сайту, складається з наступних блоків (Рисунок 2. Основна будова Адміністративної частини сайту)
· Ролі.
· Налаштування.
· Користувачі.
· Об’єднані територіальні громади.
 [image: ]
[bookmark: _Toc531787458][bookmark: _Ref532037116]Рисунок 2. Основна будова Адміністративної частини сайту
[bookmark: _44sinio]
3.2. [bookmark: _Toc531810985] Блок Адміністрування 
Даний блок створено для надання  доступів користувачу з відповідною роллю.	Comment by Наталья Радченко: Перефразувати, досить заплутане речення. Надання доступів користувач з відповідною роллю. 	Comment by Люда Попович: +

3.2.1. [bookmark: _Toc531810986]Розділ «Ролі»
Для налаштування/створення АРМ Адміністратор натискає кнопку «Ролі», при цьому відображається перелік вже існуючих ролей (Рисунок 3. Розділ "Ролі").	Comment by Наталья Радченко: Не роль. Див. зауваження раніше	Comment by Люда Попович: +	Comment by Наталья Радченко: Посилання. Та далі по тексту перевірити наявність
[image: ]
[bookmark: _Toc531787459]Рисунок 3. Розділ "Ролі"
Адміністратор натискає кнопку «Додати», заповнює поля назва та опис, проставляє чекбокси по доступам та натискає кнопку «Зберегти», в переліку ролей відображається нова роль (Рисунок 4. Форма створення ролі).	Comment by Наталья Радченко: До переліку скорочень + пояснення там	Comment by Люда Попович: +	Comment by Наталья Радченко: Але на цьому рис. Відображається не новостворена роль, а форма її створення. Слід йти по ланцюгу дій: 1. Відкриваємо. 2. Створюємо, яким чином. 3. Переглядаємо у списку ролей.	Comment by Люда Попович: +

[image: ]
[bookmark: _Ref532027267]Рисунок 4. Форма створення ролі
Для редагування ролі в переліку ролей необхідно обрати відповідну роль. (Рисунок 5. Вибір ролі  для редагування).

[image: ]
[bookmark: _Ref532028296]Рисунок 5. Вибір ролі  для редагування
Відкрити обрану роль подвійним «кліком» та у формі редагування ролі, здійснити необхідні виправлення та після чого натискає кнопку “Зберегти”. (Рисунок 6. Форма редагування ролі)	Comment by Наталья Радченко: Я би додала ще один скріншот де можна переглянути форму редагування та кнопку «Зберегти». Або додати рис. Де є кнопка «Зберегти», а на форму посилатися, що на рисю раніше. На ваш вибір 	Comment by Люда Попович: Додала ще один скрін +
[image: ]
[bookmark: _Ref532028403]Рисунок 6. Форма редагування ролі

При необхідності видалити певну роль в переліку ролей натискається кнопка «Видалити» навпроти відповідної ролі (Рисунок 6. Видалення ролі).
[image: ]
[bookmark: _Toc531787462]Рисунок 7. Видалення ролі
3.2.2. [bookmark: _Toc531810987]Розділ «Користувачі»
Для закріплює/присвоює користувачу відповідної ролі Адміністратор заходить в розділ «Користувачі», в якому відображається перелік вже існуючих користувачів (Рисунок 7. Розділ "Користувачі"). 	Comment by Екатерина Дьяченко: Узгодити закінчення слів	Comment by Наталья Радченко: З якою метою? Або надає доступ та закріплює/присвоює йому відповідну роль	Comment by Люда Попович: +
[image: ]
[bookmark: _Toc531787463]Рисунок 8. Розділ "Користувачі"
Для створення нового користувача Адміністратор натискає кнопку «Додати», при цьому відображається форма для заповнення, Адміністратор заповню обов’язкові поля “Email” та “Роль” в якому вказує відповідну роль та натискає кнопку «Зберегти», після чого новий користувач відображається в переліку користувачів (Рисунок 8. Створення Користувача).	Comment by Наталья Радченко: Це не обов’язкові поля для заповнення. Якщо так, то слід додати 	Comment by Люда Попович: Є обов’язковими +
[image: ]
[bookmark: _Toc531787464]Рисунок 9. Створення Користувача
3.3. [bookmark: _Toc531810988]Блок Управління порталом	Comment by Екатерина Дьяченко: Відсутній розділ у списку «Пошук по розділам», описати розділ в документі
Даний блок створено з метою здійснення керування контентом Порталу. В блоці доступні наступні розділи: (Рисунок 10. Блок Управління порталом)	Comment by Наталья Радченко: Розділів набагато більше. Можна написати, який складається з наступних блоків і далі окремим підрозділом.	Comment by Люда Попович: Додала всі розділи які він містить +
· Оголошення;	Comment by Екатерина Дьяченко: Відсутній опис розділу
· Баннери;
· Недійсні посилання;
· Події;
· Фракції;
· Ініціативи;
· Головне меню;	Comment by Екатерина Дьяченко: Відсутній опис розділу
· Міська цільова програма;
· Медіа;	Comment by Екатерина Дьяченко: Відсутній опис розділу
· Новини;
· Нормативні акти;
· Орган самоорганізації населення;
· Прострочені;
· Пленарні засідання;
· Сесії пленарних засідань;
· Позиції;
· Публічна інформація;
· Налаштування редиректів;
· Довідники;
· Пошук по розділам;
· Налаштування;
· Постійні комісії;
· Онлайн трансляції;
· Матеріали;
· Вакансії	Comment by Екатерина Дьяченко: Відсутній опис розділу
[image: ]
[bookmark: _Ref532029984]Рисунок 10. Блок Управління порталом




3.3.1. [bookmark: _Toc531810989]Розділ «Баннери»
[bookmark: _1pxezwc]В даному розділі Адміністратор створює/додає баннери (Рисунок 11. Розділ Баннери), що на Порталі розміщений у футері (Рисунок 11. Баннери , відображення на Порталі)	Comment by Наталья Радченко: Що на Порталі розміщено у футері (можна скріншот додати https://prnt.sc/lrxj1f)	Comment by Люда Попович: +
[image: ]
[bookmark: _Ref532030495]Рисунок 11. Розділ Баннери



[image: ]
[bookmark: _Ref532029942]Рисунок 12. Баннери , відображення на Порталі

 Після натискання на кнопку Додати, відкривається діалогове вікно (Рисунок 12. Діалогове вікно)	Comment by Наталья Радченко: Слід додати скріншот діалогового вікна для створення банеру 
[image: ]
[bookmark: _Ref532030191][bookmark: _Ref532030231]Рисунок 13. Діалогове вікно
Потрібно заповнити всі обов’язкові поля та натиснути кнопку “Зберегти”. Фото повинні мати співвідношення сторін (ширини до висоти) 5:3.	Comment by Наталья Радченко: Всі поля, мова йде про обов’язкові поля, чи про що? 	Comment by Люда Попович: +

3.3.2. [bookmark: _Toc531810990]Розділ «Недійсні посилання»
В даному розділі відображаються недійсні посилання, для кожного  посилання виводиться відповідний статус код даного посилання, що отримується з браузеру при відкритті відповідної сторінки (301, 302 – редиректи, 404 – сторінку не знайдено, 503 – помилка серверу). Для оновлення списку посилань необхідно натиснути кнопку «Сканувати». Сканування проходить в фоновому режимі, тобто постійно оновлюється. Повне сканування може тривати добу. Після виправлення помилки, посилання потрібно видалити зі списку шляхом натискання на «корзину» праворуч (Рисунок 10. Розділ "Недійсні посилання"). 	Comment by Наталья Радченко: Додати що це саме таке, посилання на що? Або просто трохи спростити речення	Comment by Люда Попович: Де можна знати цей опис?	Comment by Наталья Радченко: А у відповідності до регламенту. Десь в документах були які небудь терміни? 	Comment by Люда Попович: Де можна знайти опис?	Comment by Наталья Радченко: Шляхом натискання на «корзину» праворуч, наприклад	Comment by Люда Попович: +
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[bookmark: _Toc531787466]Рисунок 14. Розділ "Недійсні посилання"
	
[bookmark: _Toc531810991]3.3.3. Розділ «Фракції»
В даному розділі Адміністратор створює/додає фракції, що на Порталі розміщено на суб-веб сторінці КМР	Comment by Наталья Радченко: Слід додати якесь посилання, що це відображається на суб-веб сторінці КМР 	Comment by Люда Попович: +
 Після натискання на кнопку «Додати», відкривається діалогове вікно, де потрібно заповнити всі потрібні поля, встановити галочку в чекбокс «Опубліковано», та натиснути кнопку «Зберегти» (Рисунок 11. Створення фракції). Після виконання вказаних дій на сторінці фракцій з’явиться створена фракція (Рисунок 12.Сторінка Фракції)	Comment by Наталья Радченко: Які поля є обов’язковими, а які. Є функція «Завантажити» - додати інформацію по тексту, що можна завантажити файли, які файли та які обмеження	Comment by Люда Попович: Потрібно вияснити, де знайти цю інформацію

	[image: ]
[bookmark: _Toc531787467]Рисунок 15. Створення фракції
[image: ]
[bookmark: _Toc531787468]Рисунок 16. Сторінка Фракції	Comment by Наталья Радченко: Рис. Не файний) може якось по симпатичніше 	Comment by Люда Попович: +
           
[bookmark: _Toc531810992]3.3.4. Розділ «Ініціативи»	Comment by Наталья Радченко: Слід додати якесь посилання, що це відображається на суб-веб сторінці КМР	Comment by Люда Попович: +
В даному розділі Адміністратор створює/додає «Громадські Ініціативи», як на Порталі відображаються на суб-веб сторінці КМР.	Comment by Екатерина Дьяченко: Не зрозуміла частина речення
Після натискання на кнопку «Додати» (Рисунок 13. Розділ «Ініціативи»), відкривається діалогове вікно, де потрібно заповнити всі обов’язкові поля, встановити галочку в чекбокс «Опубліковано», та натиснути кнопку «Зберегти» (Рисунок 14. Створення ініціативи). Після виконання вказаних дій на сторінці ініціатив з’явиться створена ініціатива(Рисунок 19. Створення ініціативи).	Comment by Наталья Радченко: Аналогічно попередньому коментарю щодо обов’язковості заповнення полів 	Comment by Люда Попович: +	Comment by Наталья Радченко: Скріншот? +	Comment by Люда Попович: 
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[bookmark: _Toc531787469]Рисунок 17. Розділ «Ініціативи»
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[bookmark: _Toc531787470][bookmark: _Ref532031673]Рисунок 18. Створення ініціативи
[bookmark: _Toc531810993]3.3.5. Розділ «Міська цільова програма»	Comment by Наталья Радченко: Слід додати якесь посилання, що це відображається на суб-веб сторінці КМР	Comment by Люда Попович: +
В даному розділі Адміністратор створює/додає «Міські цільові програми», що відображаються на суб-веб сторінці КМР. Після натискання на кнопку «Додати» (Рисунок 15. Розділ «МЦП»), відкривається діалогове вікно, де потрібно заповнити всі обов’язкові поля, встановити галочку в чекбокс «Опубліковано», та натиснути кнопку «Зберегти» (Рисунок 16. Створення МЦП). Після виконання вказаних дій на сторінці МЦП з’явиться створена міська цільова програма.	Comment by Наталья Радченко: Аналогічно раніше коментарю 	Comment by Люда Попович: +	Comment by Екатерина Дьяченко: Додати до списку скорочень
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[bookmark: _Toc531787471]Рисунок 19. Розділ «МЦП»
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[bookmark: _Toc531787472]Рисунок 20. Створення МЦП

[bookmark: _Toc531810994]3.3.6. Розділ «Орган самоорганізації населення»	Comment by Наталья Радченко: Слід додати якесь посилання, що це відображається на суб-веб сторінці КМР	Comment by Люда Попович: +
В даному розділі Адміністратор створює/додає «Органи самоорганізації населення», що відображається на суб-веб сторінці КМР.  Після натискання на кнопку Додати (Рисунок 17. Розділ «ОСН»), відкривається діалогове вікно, де потрібно заповнити всі обов’язкові поля, встановити галочку в чекбокс «Опубліковано», та натиснути кнопку «Зберегти» (Рисунок 18. Створення ОСН). Після виконання вказаних дій на сторінці ОСН з’явиться створений «Орган самоорганізації населення».	Comment by Наталья Радченко: Аналогічно попередньому коментарю.	Comment by Люда Попович: +
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[bookmark: _Toc531787473]Рисунок 21. Розділ «ОСН»
[image: ]
[bookmark: _Toc531787474]Рисунок 22. Створення ОСН

[bookmark: _Toc531810995]3.3.7. Розділ «Пленарні засідання»	Comment by Наталья Радченко: Ось тут слід уточнити у І.Козаченко. Так як пленарні засідання відображаються на Порталі але не створюються його засобами. 	Comment by Люда Попович: Додала нище
В даному розділі Адміністратор створює/додає пленарні засідання. Після натискання на кнопку Додати (Рисунок 19. Розділ «Пленарні засідання»), відкривається діалогове вікно, де потрібно заповнити всі потрібні поля, встановити галочку в чекбокс «Опубліковано», та натиснути кнопку «Зберегти» (Рисунок 20. Створення пленарних засідань). Після виконання вказаних дій на сторінці «Пленарні засідання з’явиться створене пленарне засідання(Рисунок 21. Сторінка засідань).
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[bookmark: _Toc531787475]Рисунок 23. Розділ «Пленарні засідання»
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[bookmark: _Toc531787476]Рисунок 24. Створення пленарних засідань


[image: ]
[bookmark: _Toc531787477]Рисунок 25. Сторінка засідань.
Пленарні засідання на Порталі відображаються наступним чином
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Рисунок 26. Пленарні засідання на Порталі

[bookmark: _Toc531810996]3.3.8. Розділ «Сесії пленарних засідань»
В даному розділі Адміністратор створює/додає «Сесії пленарних засідань». Після натискання на кнопку «Додати» (Рисунок 22. Розділ «Сесії пленарних засідань»), відкривається діалогове вікно, де потрібно заповнити всі обов’язкові поля, встановити галочку в чекбокс «Опубліковано», та натиснути кнопку «Зберегти» (Рисунок 23. Створення сесії). Після виконання вказаних дій, створена сесія буде відображатись в випадаючому списку «Сесії» в вікні створення пленарних засідань (Рисунок 24. Випадаючий список сесії), та на сторінці «Пленарних засідань» у вигляді випадаючого списку (Рисунок 25. Сторінка пленарних засідань).
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[bookmark: _Toc531787478]Рисунок 27. Розділ «Сесії пленарних засідань»
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[bookmark: _Toc531787479]Рисунок 28. Створення сесії
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[bookmark: _Toc531787480]Рисунок 29. Випадаючий список сесії	Comment by Наталья Радченко: вирівняти рис.	Comment by Люда Попович: +
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[bookmark: _Toc531787481]Рисунок 30. Сторінка пленарних засідань

[bookmark: _Toc531810997]3.3.9. Розділ «Позиції»
В даному розділі Адміністратор створює/додає позиції. Після натискання на кнопку «Додати» (Рисунок 26. Розділ «Позиції»), відкривається діалогове вікно, де потрібно заповнити всі обов’язкові поля, встановити галочку в чекбокс «Опубліковано», та натиснути кнопку «Зберегти» (Рисунок 27. Створення позицій).
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[bookmark: _Toc531787482]Рисунок 31. Розділ «Позиції»
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[bookmark: _Toc531787483]Рисунок 32. Створення позицій

[bookmark: _Toc531810998]3.4. Розділ «Постійні комісії»	Comment by Екатерина Дьяченко: Змінити нумерацію розділів нижче по документу, так як інші розділи за цим йдуть як підрозділи
В даному розділі Адміністратор створює/додає «постійні комісії». Після натискання на кнопку Додати (Рисунок 28. Розділ «Постійні комісії»), відкривається діалогове вікно, де потрібно заповнити всі потрібні поля, встановити галочку в чекбокс «Опубліковано», та натиснути кнопку «Зберегти» (Рисунок 29. Створення постійних комісії). Після виконання вказаних дій на сторінці «Постійні комісії» з’явиться створена комісія. (Рисунок 30. Сторінка комісії)
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[bookmark: _Toc531787484]Рисунок 33. Розділ «Постійні комісії»
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[bookmark: _Toc531787485]Рисунок 34. Створення постійних комісії
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[bookmark: _Toc531787486]Рисунок 35. Сторінка комісії
[bookmark: _Toc531810999]3.4.1.  Розділ «Логування»
В даному розділі Адміністратор має змогу переглянути усі дії, які виконувались користувачами в Системі керування контентом (Рисунок 31. Розділ «Логування»). В списку логів  відображено: дату створення/редагування/видалення матеріалу, розділ в якому виконувались дії, назва матеріалу, дія, та ім’я користувача, який виконував дії. (Рисунок 32. Перегляд логів)
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[bookmark: _Toc531787487]Рисунок 36. Розділ «Логування»

[image: ]
[bookmark: _Toc531787488]Рисунок 37. Перегляд логів
[bookmark: _Toc531811000]3.4.2. Розділ «Налаштування редиректів»
В даному розділі Адміністратор має можливість додати новий редирект, при цьому натискається кнопка «Додати» - відображається форма створення редиректів (Рисунок 33. Розділ "Налаштування редиректів").	Comment by Наталья Радченко: В перелік скорочень. 	Comment by Люда Попович: +
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[bookmark: _Toc531787489]Рисунок 38. Розділ "Налаштування редиректів"

Адміністратор заповнює URL адресу сторінки з якої потрібно виконати редирект, та URL адресу сторінки на яку буде виконуватись редирект, після заповнення натискає кнопку «Зберегти». Адресу можливо вказувати повну, та відносну для внутрішніх редиректів. (Рисунок 34. Створення редиректу).

[image: ]
[bookmark: _Toc531787490]Рисунок 39. Створення редиректу.
[bookmark: _Toc531811001]3.4.3. Розділ «Довідники»
Розділ «Довідники» включає в себе допоміжні довідники, які використовуються при створенні матеріалів, карток, довідників, тощо. Для того, щоб значення з довідників відображалось при створенні матеріалів, потрібно спочатку заповнити певний довідник для відповідного матеріалу, а потім обрати потрібне значення з довіднику при створенні матеріалу (Рисунок 35. Розділ довідники).	Comment by Наталья Радченко: Не зовсім зрозуміло про що йде мова? Чи можливо більше конкретики? Або написати наступні довідники та двокрапка…а далі по підрозділам 	Comment by Люда Попович: Нище додано список довідників+
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[bookmark: _Toc531787491]Рисунок 40. Розділ довідники

[bookmark: _Toc531811002]3.4.3.1   Довідник відповідальних підрозділів (МЦП)	Comment by Наталья Радченко: Невірна нумерація розділу – 3.4.3.1. напевне? І далі по тексту	Comment by Люда Попович: +
В даному довіднику Адміністратор додає назви відповідальних підрозділів МЦП, які будуть використовуватись при створенні цільових програм в картках «МЦП» (Рисунок 36. Довідник відповідальних підрозділів МЦП).
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[bookmark: _Toc531787492]Рисунок 41. Довідник відповідальних підрозділів МЦП

[bookmark: _Toc531811003]3.4.3.2   Довідник виборчих округів (ТВО)
В довіднику заповнюються територіальні виборчі округи. Дані з довідника використовуються при заповненні довідника «Довідник громадських приймалень»(Рисунок 37. Довідник виборчих округів ТВО)	Comment by Наталья Радченко: Трохи детальніше по опису	Comment by Люда Попович: Потрібно документ, звідки це взяти
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[bookmark: _Toc531787493]Рисунок 42. Довідник виборчих округів ТВО

[bookmark: _Toc531811004]3.4.3.3   Довідник громадських приймалень
В довіднику заповнюються адреси та контактні дані громадських приймалень депутатів. Дані щодо громадських приймалень з довідника відображаються на сторінці Порталу «Алфавітний показник депутатів», в списку депутатів за яким вони закріплені (Рисунок 38. Довідник громадських приймалень).
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[bookmark: _Toc531787494]Рисунок 43. Довідник громадських приймалень

[bookmark: _Toc531811005]3.4.3.4   Довідник запитів ЗМІ	Comment by Наталья Радченко: Скріншот або детальніше опису. Або можна посилання на інші документи по етапам	Comment by Люда Попович: 	Comment by Люда Попович: + додала скріншот
В даному довіднику відображається інформація, яка була заповнена в формі подачі запитів ЗМІ, на відповідній сторінці порталу (Рисунок 43. Довідник запитів ЗМІ)
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[bookmark: _Ref532032841]Рисунок 44. Довідник запитів ЗМІ	Comment by Наталья Радченко: Скріншот або детальніше опису. Або можна посилання на інші документи по етапам	Comment by Люда Попович: +

[bookmark: _Toc531811006]3.4.3.5   Довідник запитів на акредитацію	Comment by Наталья Радченко: Скріншот або детальніше опису. Або можна посилання на інші документи по етапам	Comment by Люда Попович: +
В даному довіднику відображається інформація відносно поданих запитів на акредитацію на сторінці події (Рисунок 44. Довідники запитів на акредитацію)
[image: ]
[bookmark: _Ref532032977]Рисунок 45. Довідники запитів на акредитацію

[bookmark: _Toc531811007]3.4.3.6   Довідник запитів на публічну інформацію	Comment by Наталья Радченко: Скріншот або детальніше опису. Або можна посилання на інші документи по етапам
В даному довіднику відображається інформація, яка була заповнена в формі подачі запитів на публічну інформацію, на відповідній сторінці порталу(Рисунок 45. Довідник запитів на публічну інформацію).
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[bookmark: _Ref532033140]Рисунок 46. Довідник запитів на публічну інформацію


[bookmark: _Toc531811008]3.4.3.7.   Довідник категорій файлів	Comment by Наталья Радченко: Скріншот або детальніше опису. Або можна посилання на інші документи по етапам	Comment by Люда Попович: + скріншот
Заповнені значення даного довідника використовуються в списку категорії, прикріплених файлів, в вікні створення матеріалів (Рисунок 39. Довідник категорій файлів).
[image: ]
[bookmark: _Toc531787495]Рисунок 47. Довідник категорій файлів

[bookmark: _Toc531811009]3.4.3.8.   Довідник Органів
В довіднику заповнюються назви структурних підрозділів органів. Дані з довідника використовуються при заповненні довідника «Структурних підрозділів органів» (Рисунок 40. Довідник Органів)
[image: ]
[bookmark: _Toc531787496]Рисунок 48. Довідник Органів

[bookmark: _Toc531811010]3.4.3.9.   Довідник помічників-консультантів
В довіднику заповнюються поля «Прізвище», «Ім’я» та «По-батькові»  помічника-консультанта,  при натисненні на поле «Депутат»  відкривається спадне меню, де обирається депутат за яким він закріплений. (Рисунок 41. Довідник помічників-консультантів)	Comment by Наталья Радченко: Як? Форма заповнення? 	Comment by Люда Попович: +
[image: ]
[bookmark: _Toc531787497]Рисунок 49. Довідник помічників-консультантів
[bookmark: _Toc531811011]3.4.3.10. Довідник районів міста
В довіднику заповнюються райони міста. Дані з довідника використовуються при заповненні карток «ОСН» (Рисунок 42. Довідник районів міста)	Comment by Наталья Радченко: Яким чином? Створюються, видаляються, редагуються
	Comment by Люда Попович: 	Comment by Люда Попович: Відсутні дані в системі
[image: ]
[bookmark: _Toc531787498]Рисунок 50. Довідник районів міста

[bookmark: _Toc531811012]3.4.3.11. Довідник скликань
В довіднику заповнюються скликання. Дані з довідника використовуються при заповненні карток «Сесії пленарних засідань» (Рисунок 43. Довідник скликань)	Comment by Наталья Радченко: Яким чином? 	Comment by Люда Попович: Потрібен документ з описом
[image: ]
[bookmark: _Toc531787499]Рисунок 51. Довідник скликань
[bookmark: _Toc531811013]3.4.3.12. Довідник станів розгляду ініціатив
В довіднику заповнюються стани розгляду громадських ініціатив. Дані з довідника використовуються при заповненні карток «Ініціативи» (Рисунок 44. Довідник станів розгляду ініціатив)
[image: ]
[bookmark: _Toc531787500]Рисунок 52. Довідник станів розгляду ініціатив

[bookmark: _Toc531811014]3.4.3.13. Довідник станів розгляду документів
В довіднику заповнюються стани розгляду документів. Дані з довідника використовуються при заповненні «НПА» (Рисунок 45. Довідник станів документів)
[image: ]
[bookmark: _Toc531787501]Рисунок 53. Довідник станів документів
3.4.3.14. Довідник станів розгляду ОСН
В довіднику заповнюються стани розгляду ОСН. Дані з довідника використовуються при заповненні карток «ОСН» (Рисунок 46. Довідник станів розгляду ОСН)
[image: ]
[bookmark: _Toc531787502]Рисунок 54. Довідник станів розгляду ОСН

[bookmark: _Toc531811015]3.4.3.15. Довідник структурних підрозділів нижнього рівня
В довіднику заповнюються назви структурних підрозділів нижнього рівня. Дані з довідника використовуються при створенні персони.	Comment by Наталья Радченко: Або посилання на розділ Персони, або хоч трохи опису

[bookmark: _Toc531811016]3.4.3.16. Довідник структурних підрозділів Органів
В довіднику заповнюються назви структурних підрозділів. Дані з довідника використовуються при заповненні довідника «Структурних підрозділів нижнього рівня»(Рисунок 47. Довідник структурних підрозділів Органів)

[image: ]
[bookmark: _Toc531787503]Рисунок 55. Довідник структурних підрозділів Органів

[bookmark: _Toc531811017]3.4.3.17. Довідник суб’єктів подання
В довіднику заповнюються суб’єкти подання. Дані з довідника використовуються при заповненні «НПА»(Рисунок 48. Довідник суб’єктів подання)

[image: ]
[bookmark: _Toc531787504]Рисунок 56. Довідник суб’єктів подання

[bookmark: _Toc531811018]3.4.3.18. Довідник сфер дії програми (МЦП)
В довіднику заповнюються сфери дії програми МЦП. Дані з довідника використовуються при заповненні карток «МЦП» (Рисунок 49. Довідник сфер дії програми МЦП)
[image: ]
[bookmark: _Toc531787505]Рисунок 57. Довідник сфер дії програми МЦП

[bookmark: _Toc531811019]3.4.3.19. Довідник типів ініціатив	Comment by Наталья Радченко: Може хоч посилання на картку ініціативи? 
В довіднику заповнюються типи громадських ініціатив. Дані з довідника використовуються при заповненні карток «Ініціативи» (Рисунок 50. Довідник типів ініціатив)
[image: ]
[bookmark: _Toc531787506]Рисунок 58. Довідник типів ініціатив
[bookmark: _Toc531811020]3.4.3.21. Довідник типів вулиць
Дані з довідника використовуються при заповненні довіднику громадських приймалень (Рисунок 51. Довідник типів вулиць)	Comment by Наталья Радченко: Може посилання хоч на ГП
[image: ]
[bookmark: _Toc531787507]Рисунок 59. Довідник типів вулиць

[bookmark: _Toc531811021]3.4.3.22. Довідник типів засідань
В довіднику заповнюються типи засідань. Дані з довідника використовуються при заповненні карток «Сесії пленарних засідань»(Рисунок 52. Довідник типів засідань)
[image: ]
[bookmark: _Toc531787508]Рисунок 60. Довідник типів засідань

[bookmark: _Toc531811022]3.4.3.23. Довідник типів корпус/блок
Дані з довідника використовуються при заповненні довіднику громадських приймалень (Рисунок 53. Довідник типів корпус/блок)	Comment by Наталья Радченко: Посилання на ГП
[image: ]
[bookmark: _Toc531787509]Рисунок 61. Довідник типів корпус/блок

[bookmark: _Toc531811023]3.4.3.24. Довідник типів персон
В довіднику заповнюється тип персони. Дані з довідника використовуються при  створенні сторінки персони (Рисунок 54. Довідник типів персон)	Comment by Наталья Радченко: Посилання на сторінку персони. Під посиланням я маю на увазі посилання в цьому документі на розділ. 

[image: ]
[bookmark: _Toc531787510]Рисунок 62. Довідник типів персон

[bookmark: _Toc531811024]3.4.3.25. Довідник типів суб’єктів подання
В довіднику заповнюються типи суб’єктів подання. Дані з довідника використовуються при заповненні «НПА» (Рисунок 55. Довідник типів суб’єктів подання)
[image: ]
[bookmark: _Toc531787511]Рисунок 63. Довідник типів суб’єктів подання

[bookmark: _Toc531811025]3.4.3.26. Довідник членів ініціативних груп
В даному довіднику заповнюються ПІБ членів ініціативних груп. Дані з довідника використовуються при заповнені карток «Ініціативи» (Рисунок 56. Довідник членів ініціативних груп)

[image: ]
[bookmark: _Toc531787512]Рисунок 64. Довідник членів ініціативних груп

[bookmark: _Toc531811026]3.4.3.27. Категорії НПА
Дані з довідника використовуються при обранні категорії до якої відносяться нормативно-правові акти, в вікні створення НПА(Рисунок 57. Довідник категорій НПА).
[image: ]
[bookmark: _Toc531787513]Рисунок 65. Довідник категорій НПА

[bookmark: _Toc531811027]3.4.3.28. Категорії Публічної інформації
Дані з довідника використовуються при обранні категорії до якої відноситься публічна інформація, в вікні створення «Публічна інформація»(Рисунок 58. Довідник категорій публічної інформації).	Comment by Наталья Радченко: Посилання на розділ публічна інформація по тексту
[image: ]
[bookmark: _Toc531787514]Рисунок 66. Довідник категорій публічної інформації

[bookmark: _Toc531811028]3.4.4. Розділ «Онлайн трансляції»
	В даному розділі Адміністратор має можливість створити онлайн трансляцію, яка буде відображатись на головній сторінці та(або) на сторінці постійної комісії. Для створення трансляції потрібно натиснути кнопку «Додати», в розділі «Онлайн трансляції» (Рисунок 59. Розділ "Онлайн трансляції").
[image: ]
[bookmark: _Toc531787515]Рисунок 67. Розділ "Онлайн трансляції"

Адміністратор заповнює поля назва трансляції, опис, вказує URL адресу трансляції, встановлює позначку в чекбоксі «Засідання постійної комісії» та обирає в списку потрібну комісію, якщо дана трансляція має відношення до постійної комісії, дату/час початку та закінчення трансляції, вказує галочку «Опубліковано». Блок онлайн трансляції почне відображатись на головній та(або) на сторінці постійної комісії, за пів години до початку трансляції. (Рисунок 60. Створення онлайн трансляції; Рисунок 61. Блок онлайн трансляції на головній).	Comment by Наталья Радченко: Куди зникає по завершенню трансляції? Де зберігається? 	Comment by Люда Попович: Додола+

[image: ]
[bookmark: _Toc531787516]Рисунок 68. Створення онлайн трансляції
[image: ]
[bookmark: _Toc531787517]Рисунок 69. Блок онлайн трансляції на головній

· створено на головній сторінці Порталу «вікно» з можливістю перегляду поточної трансляції брифінгів з можливістю переключення на іншу трансляцію, що проводяться у КМДА та для відслідковування початку брифінгів з можливістю переходу на канал КМДА у Youtube.	Comment by Екатерина Дьяченко: В список скорочень
· додано перехід з футеру Порталу до блоку «Міські сервіси»(Рисунок 69. «Міські сервіси»);	Comment by Екатерина Дьяченко: Не зрозуміло, як це речення відноситься до онлайн-трансляцій
· реалізовано можливість відкриття PDF-файлів з будь якого розділу Порталу на новій сторінці браузеру в режимі попереднього перегляду. 	Comment by Екатерина Дьяченко: Не зрозуміло, як це речення відноситься до онлайн-трансляцій
[image: ]
[bookmark: _Ref532035045][bookmark: _Ref530403708][bookmark: _Toc530484839][bookmark: _Toc531625134][bookmark: _Ref529393967]Рисунок 70. «Міські сервіси»


[bookmark: _Toc531811029]3.4.5. Розділ «Події»
В даному розділі Адміністратор має можливість додати нову подію, при цьому натискається кнопка «Додати» - відображається форма створення події(Рисунок 62. Розділ "Події"). На порталі це відображається у розділі «Анонси» (Рисунок 71.  Розділ “Анонси”).	Comment by Наталья Радченко: Що відображається де на Порталі? Анонси? 	Comment by Люда Попович: +
[image: ]
[bookmark: _Toc531787518]Рисунок 71. Розділ "Події"

[image: ]
[bookmark: _Ref532035787]Рисунок 72.  Розділ “Анонси”

Адміністратор заповнює поля заголовок, назва сторінки, посилання, вказує дату розміщення  - дана дата відповідає даті коли завершується подія, вказує галочку «Опубліковано» для публікації дати та галочку «Акредитація» в разі необхідності отримання акредитації журналіста. (Рисунок 63. Створення події).	Comment by Екатерина Дьяченко: Не зрозумілий опис. Перефразувати  та більш коректно описати
 [image: ]
[bookmark: _Toc531787519]Рисунок 73. Створення події
Для вибору тегу необхідно натиснути кнопку «Теги» та обрати відповідні теги або групу тегів (Рисунок 64. Тегування події).

[image: ]
[bookmark: _Toc531787520]Рисунок 74. Тегування події

Для завантаження картинки або файлу натискається кнопка «Завантажити» та обирається необхідний файл, якщо завантажена картинка, то вона відображається зверху новини, при виборі розміру картинки, необхідно дотримуватись співвідношення ширини до висоти - співвідношенні 5:3. Якщо декілька картинок, то вони відображаються у вигляді слайдеру. В разі, якщо доданий інший файл, він відображається знизу тексту події, як прикріплений файл з можливістю завантаження. При необхідності завантажені файли можна видалити. Розмір одного файлу до 9 Мб. Якщо завантажуються декілька файлів, то загальний розмір усіх файлів не повинен перевищувати 9 МБ  (Рисунок 65. Додавання файлу до події).

[image: ]
[bookmark: _Toc531787521]Рисунок 75. Додавання файлу до події

[bookmark: 41mghml]При необхідності вказати місце проведення події необхідно двічі «клікнути» на карту та вказати мітку. За замовчуванням ставиться адреса м. Київ, вул. Хрещатик, 36 (Рисунок 66. Вказання місця проведення події).
[image: ]
[bookmark: _Toc531787522]Рисунок 76. Вказання місця проведення події	Comment by Екатерина Дьяченко: Змінити рисунок, взяти з загального опису

[bookmark: _Toc531811030]3.4.6. Розділ «Новини»
В даному розділі Адміністратор має можливість додати новину, при цьому натискається кнопка «Додати» - відображається форма створення новини (Рисунок 67. Розділ "Новини").
[image: ]
[bookmark: _Toc531787523]Рисунок 77. Розділ «Новини»

	Адміністратор заповнює поля: заголовок, назва сторінки, назва в меню, посилання (Рисунок 68. Створення новини).
 [image: ]
[bookmark: _Toc531787524]Рисунок 78. Створення новини

	Для вибору тегу необхідно натиснути кнопку «Теги» та обрати відповідні теги або групу тегів (Рисунок 69. Додавання тегу до новини).

[image: ]
[bookmark: _Toc531787525]Рисунок 79. Додавання тегу до новини

Для завантаження картинки або файлу натискається кнопка «Завантажити» та обирається необхідний файл, якщо завантажена картинка, то вона відображатиметься зверху новини, при виборі розміру картинки, необхідно дотримуватись співвідношення ширини до висоти - співвідношенні 5:3. Якщо декілька картинок, то вони відображаються у вигляді слайдеру. В разі, якщо доданий інший файл, він відображається знизу тексту новини, як прикріплений файл з можливістю завантаження. При необхідності завантажені файли можна видалити. Розмір одного файлу до 9 Мб. Якщо завантажуються декілька файлів, то загальний розмір усіх файлів не повинен перевищувати 9 МБ (Рисунок 70. Додавання файлу до новини).

[image: ]
[bookmark: _Toc531787526]Рисунок 80. Додавання файлу до новини

	При створенні новини є можливість додати файли із вже існуючої медіагалереї, для цього необхідно натиснути кнопку «Медіагалерея» (Рисунок 71. Додавання файлу до новини).

[image: ]
[bookmark: _Toc531787527]Рисунок 81. Додавання медіафайлів до новини
	У переліку медіафайлів, що відобразились вказується відмітка навпроти відповідної підбірки медіафайлів, обрані медіафайли будуть підкріплені знизу тексту новини (Рисунок 72. Вибір відповідних медіафайлів).


[image: ]
[bookmark: _Toc531787528]Рисунок 82. Вибір відповідних медіафайлів
	
При необхідності виводити новину в перелік топ новин вказується галочка «Топ», для публікацї новини галочка «Опубліковано» та при необхідності виводити бокову панель з переліком пов’язаних новин за тегом - галочка  «Бокова панель» (Рисунок 73. Виведення новини в топ, публікація новини, бокова панель пов’язаних новин).
[image: ]
[bookmark: _Toc531787529]Рисунок 83. Виведення новини в топ, публікація новини, бокова панель пов’язаних новин
На головній сторінці сайту відображається чотири топ-новини. Сортування відбувається за датою публікації (перша новина – найновіша). Якщо в адмін панелі обрано більше ніж чотири новини – на сайті відображаються останні додані за датою та часом.		Comment by Екатерина Дьяченко: В Керівництві модератора вже було зауваження, що відображається 3 Топ новини	Comment by Екатерина Дьяченко: Система керування контентом	Comment by Екатерина Дьяченко: Три ТОП-новини
При заповнення поля дата наступного оновлення, автору новини прийде нагадування на електронну пошту, про необхідність оновлення новини у вказану дату, після чого новина зберігається (Рисунок 74. Встановлення дати оновлення).	Comment by Екатерина Дьяченко: Лише автору? 
[image: ]
[bookmark: _Toc531787530]Рисунок 84. Встановлення дати оновлення
	Новини, по яким настала дата оновлення відображаються в Блоці «Прострочені» (Рисунок 75. Прострочені новини).
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[bookmark: _Toc531787531]Рисунок 85. Прострочені новини

3.4.7. [bookmark: _Toc531811031]Розділ «Нормативні акти»

[bookmark: _46r0co2]В даному розділі Адміністратор має можливість додати нормативний акт, при цьому натискається кнопка «Додати» - відображається форма створення нормативного акту (Рисунок 76. Розділ Нормативні акти", Рисунок 77. Створення нормативного акту). 

[bookmark: _2lwamvv][image: ]
[bookmark: _Toc531787532]Рисунок 86. Розділ Нормативні акти
[image: ]
[bookmark: _Toc531787533]Рисунок 87. Створення нормативного акту
	Для вибору тегу необхідно натиснути кнопку «Теги» та обрати відповідні теги або групу тегів (Рисунок 78. Додавання тегу до нормативного акту).
[image: ]
[bookmark: _Toc531787534]Рисунок 88. Додавання тегу до нормативного акту
Для завантаження картинки або файлу натискається кнопка «Завантажити» та обирається необхідний файл, якщо завантажена картинка, то вона відображатиметься зверху матеріалу, при виборі розміру картинки, необхідно дотримуватись співвідношення ширини до висоти - співвідношенні 5:3. Якщо декілька картинок, то вони відображаються у вигляді слайдеру. В разі, якщо доданий інший файл, він відображається знизу тексту нормативного акту, як прикріплений файл з можливістю завантаження. При необхідності завантажені файли можна видалити. Розмір одного файлу до 9 Мб. Якщо завантажуються декілька файлів, то загальний розмір усіх файлів не повинен перевищувати 9 МБ (Рисунок 79. Додавання файлу до нормативного акту).
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[bookmark: _Toc531787535]Рисунок 89. Додавання файлу до нормативного акту
	




	При заповнення поля дата наступного оновлення, автору нормативного акту прийде нагадування на електронну пошту, про необхідність оновлення нормативного акту у вказану дату, після чого матеріал зберігається (Рисунок 80. Встановлення дати оновлення)	Comment by Екатерина Дьяченко: Лише автору?  Точно надходять на електронну пошту
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[bookmark: _Toc531787536]Рисунок 90. Встановлення дати оновлення
	Нормативні акти, по яким настала дата оновлення відображаються в Блоці «Прострочені» (Рисунок 81. Прострочені матеріали)
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[bookmark: _Toc531787537]Рисунок 91. Прострочені матеріали

3.4.8. [bookmark: _Toc531811032]Розділ «Публічна інформація»
В даному розділі Адміністратор має можливість додати матеріал, що стосується публічної інформації, при цьому натискається кнопка «Додати» - відображається форма створення матеріалу (Рисунок 82. Розділ "Публічна інформація", Рисунок 83. Створення публічної інформації). 
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[bookmark: _Toc531787538]Рисунок 92. Розділ "Публічна інформація"
[image: ]
[bookmark: _Toc531787539]Рисунок 93. Створення публічної інформації
	Для вибору тегу необхідно натиснути кнопку «Теги» та обрати відповідні теги або групу тегів (Рисунок 84. Додавання тегу до публічної інформації).
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[bookmark: _Toc531787540]Рисунок 94. Додавання тегу до публічної інформації
В кожному матеріалі необхідно обрати категорію, до якої відноситься публічна інформація (Рисунок 85. Виставлення категорії)
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[bookmark: _Toc531787541]Рисунок 95. Виставлення категорії
Для завантаження картинки або файлу натискається кнопка «Завантажити» та обирається необхідний файл, якщо завантажена картинка, то вона відображатиметься зверху матеріалу, при виборі розміру картинки, необхідно дотримуватись співвідношення ширини до висоти - співвідношенні 5:3. Якщо декілька картинок, то вони відображаються у вигляді слайдеру. В разі, якщо доданий інший файл, він відображається знизу тексту нормативного акту, як прикріплений файл з можливістю завантаження. При необхідності завантажені файли можна видалити. Розмір одного файлу до 9 Мб. Якщо завантажуються декілька файлів, то загальний розмір усіх файлів не повинен перевищувати 9 МБ (Рисунок 86. Додавання файлу до публічної інформації).
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[bookmark: _Toc531787542]Рисунок 96. Додавання файлу до публічної інформації
	При заповненні поля дата наступного оновлення, автору публічної інформації прийде нагадування на електронну пошту, про необхідність оновлення матеріалу у вказану дату, після чого матеріал зберігається (Рисунок 87. Встановлення дати оновлення)
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[bookmark: _Toc531787543]Рисунок 97. Встановлення дати оновлення
	Публічна інформація, по якій настала дата оновлення відображається в Блоці «Прострочені» (Рисунок 88. Прострочені матеріали)
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[bookmark: _Toc531787544]Рисунок 98. Прострочені матеріали
3.4.9. [bookmark: _Toc531811033]Розділ «Налаштування»
	В розділі «Налаштування» Адміністратор має доступ до налаштувань інформації, що відображається в футері веб-порталу, для цього натискається кнопка «Додати» - відображаються форма для проведення налаштувань (Рисунок 89. Форма налаштування).
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[bookmark: _25b2l0r][bookmark: _Toc531787545]Рисунок 99. Розділ "Налаштування"
	Адміністратор заповнює всі необхідні поля та натискає кнопку «Зберегти» (Рисунок 90. Форма налаштування).
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[bookmark: _Toc531787546]Рисунок 100. Форма налаштування
3.4.10. [bookmark: _Toc531811034]Розділ «Матеріали»
	В даному розділі Адміністратор має можливість додати нову сторінку, головний тег, тег, посилання або персону при цьому натискається кнопка «Додати» (Рисунок 91. Розділ "Матеріали").
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[bookmark: _Toc531787547]Рисунок 101. Розділ "Матеріали"
3.4.10.1. [bookmark: _Toc531811035] Додавання сторінки
	Для створення сторінки в переліку матеріалів натискається кнопка «Сторінка» після чого відкривається форма створення сторінки. У формі створення сторінки заповнюються поля: заголовок, назва сторінки, назва в меню, посилання, опис, є можливість додавання тегів та файлів (фото та інших), після чого сторінка зберігається (Рисунок 92. Додавання сторінки).
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[bookmark: _Toc531787548]Рисунок 102. Додавання сторінки
3.4.10.2. [bookmark: _Toc531811036] Додавання сторінки з анонсом
	Для створення сторінки з анонсом в переліку матеріалів натискається кнопка «З анонсом» після чого відкривається форма створення сторінки. У формі створення сторінки з анонсом заповнюються обов’язкові поля: заголовок, назва сторінки, назва в меню, посилання, опис, є можливість додавання тегів та файлів (фото та інших), після чого сторінка зберігається (Рисунок 93. Додавання сторінки з анонсом).	Comment by Наталья Радченко: Якщо є обов’язкові поля, то слід зазначити 	Comment by Люда Попович: +
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[bookmark: _Toc531787549]Рисунок 103. Додавання сторінки з анонсом
Сторінки з анонсом створюються в середині типу матеріалу «Сторінка» як дочірні для відображення стрічкою за датою та часом публікації (Рисунок 94.  Відображення сторінок з анонсом).
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[bookmark: _Toc531787550]Рисунок 104. Відображення сторінок з анонсом
3.4.10.3. [bookmark: _Toc531811037] Додавання головного тегу
	Для створення головного тегу у переліку матеріалів натискається кнопка «Головний», у формі створення головного тегу заповнюються поля заголовок, назва сторінки, назва в меню, посилання, опис, бажано завантажити картинку натиснувши кнопку «Завантаження» та вказати галочку «З перекладом» при необхідності та зберегти (Рисунок 95. Додавання головного тегу).
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[bookmark: _Toc531787551]Рисунок 105. Додавання головного тегу
3.4.10.4. [bookmark: _Toc531811038] Додавання тегу в головному тезі.	Comment by Наталья Радченко: Різниця між попереднім розділом? 	Comment by Люда Попович: +
	Для створення тегу в головному тезі в переліку обертається відповідний тег та натискається кнопка «Додати», в переліку матеріалів для додавання обертається «Тег» (Рисунок 96. Додавання тегу).	Comment by Екатерина Дьяченко: Можливо обирається?	Comment by Екатерина Дьяченко: Можливо обирається?
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[bookmark: _Toc531787552]Рисунок 106. Додавання тегу
	Форма створення тегу заповнюється аналогічно формі заповнення головного тегу (Рисунок 97. Форма створення тегу).
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[bookmark: _Toc531787553]Рисунок 107. Форма створення тегу
	При необхідності редагування/видалення тегу натискається кнопка редагування або видалення (Рисунок 98. Редагування/видалення тегу).
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[bookmark: _Toc531787554]Рисунок 108. Редагування/видалення тегу
3.4.10.5. [bookmark: _Toc531811039] Створення посилання
	Для створення посилання в переліку розділів можна обрати посилання на розділ, або на сторінку.
	Для посилання на розділ в переліку розділів обертається відповідний розділ далі натискається кнопка «Додати» та обертається посилання в переліку матеріалів (Рисунок 99. Додавання посилання до розділу).	Comment by Екатерина Дьяченко: Можливо обирається?	Comment by Екатерина Дьяченко: Можливо обирається?
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[bookmark: _Toc531787555]Рисунок 109. Додавання посилання до розділу
	У формі створення посилання заповнюються поля: заголовок, посилання та вказуються галочки «Топ» та «Опубліковано» (Рисунок 100. Заповнення форми створення посилання).
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[bookmark: _Toc531787556]Рисунок 110. Заповнення форми створення посилання
	Якщо посилання створено до розділу, то кнопка на посилання буде розміщена у верхній частині сторінки.
	Для посилання на сторінку в переліку розділів обертається відповідний розділ та в ньому сторінка далі натискається кнопка «Додати» та обертається посилання в переліку матеріалів (Рисунок 101. Додавання посилання до сторінки).	Comment by Екатерина Дьяченко: Можливо обирається?	Comment by Екатерина Дьяченко: Можливо обирається?
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[bookmark: _Toc531787557]Рисунок 111. Додавання посилання до сторінки
	У формі створення посилання заповнюються поля: заголовок, посилання та вказуються галочки «Топ» та «Опубліковано» (Рисунок 102. Заповнення форми створення посилання).
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[bookmark: _Toc531787558]Рисунок 112. Заповнення форми створення посилання
	Якщо посилання створено до сторінки, то кнопка на посилання буде розміщена у нижній частині сторінки.
	

3.4.10.6. [bookmark: _Toc531811040] Створення персони
	Для створення персони переліку матеріалів натискається кнопка «Персони» у формі створення персони заповнюються поля: заголовок, ПІБ, Цитата, посада, посилання та опис, при необхідності виводити дану персону на перше місце в переліку персон вказується галочка «Топ» (Рисунок 103. Створення персони).
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[bookmark: _Toc531787559]Рисунок 113. Створення персони
	Для завантаження фото персони необхідно двічі «клікнути» на зображенні картинки та завантажити відповідне фото, необхідно дотримуватись співвідношення ширини до висоти для фото 3:5 (Рисунок 104. Додавання фото персони).
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[bookmark: _Toc531787560]Рисунок 114. Додавання фото персони
 	При необхідності додати біографію персони натискається кнопка «Біографія» (Рисунок 105. Додавання біографії персони).
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[bookmark: _Toc531787561]Рисунок 115. Додавання біографії персони
	У відображеній формі додавання біографії необхідно клікнути двічі під полем «Дата» та «Подія» та заповнити дані поля (Рисунок 106. Заповнення біографії персони)
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[bookmark: _Toc531787562]Рисунок 116. Заповнення біографії персони
	Після заповнення всіх необхідних полів форма створення персони зберігається, дана персона відображається в переліку команди на порталі.
3.5. [bookmark: _Toc531811041][bookmark: _GoBack]Блок Система	Comment by Наталья Радченко: Де опис блоку «Організації»	Comment by Люда Попович: +
	Даний блок створено з метою здійснення керування контентом веб-порталу. В блоці доступні наступні розділи: організація, переклад, органзація, звіти.	Comment by Наталья Радченко: Не лише! .Див. попередній коментар	Comment by Люда Попович: +
[image: ]
Рисунок 117. Блок Система


3.5.1. [bookmark: _Toc531811042]Розділ «Переклад»
	В даному розділі Адміністратор має можливість встановити правила перекладу інформації відображеної на порталі, для цього необхідно заповнити поля: ключ,  ua, ru, en та натиснути кнопку «Додати» (Рисунок 107. Розділ "Переклад").
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[bookmark: _Toc531787563]Рисунок 118. Розділ "Переклад"
3.5.2. [bookmark: _Toc531811043]Розділ «Організація»
В даному розділі відображаються організації розробників сайту.
[image: ]
Рисунок 119. Розділ “Організації”
3.5.3. Розділ «Звіти»
	В даному розділі Адміністратору відображається історія дій всіх користувачів (Рисунок 108. Розділ "Звіти").	Comment by Наталья Радченко: Чиїх дій? Мета? 	Comment by Люда Попович: +
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[bookmark: _4du1wux][bookmark: _Toc531787564]Рисунок 120. Розділ "Звіти"
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