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Загальне 
 
Навігація по функціям системи виконується у правому боковому меню. 
 

 
Рисунок 1 - Форма перегляду пільговиків 

 

Для того, щоб згорнути панель натисніть  
 
Для перегляду профілю користувача натисніть на іконку профіля: 
 

 
Рисунок 2 - Профіль користувача 
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Авторизація 
 

 
Рисунок 3 - Форма авторизації користувача 

 
(1) Логін. Встановлюється Адміністратором системи при реєстрації користувача. 
(2) Пароль. При першому вході в систему по паролю наданому  Адміністратором, 

система відкриє автоматично вікно зміни паролю. 
(3) ЕЦП. Адміністратор встановлює ознаку входу тільки з ЕЦП. При встановленні 

даної ознаки, система відображає додаткові поля для введення параметрів ЕЦП  
- блок (4).  

 
Примітка: Для того щоб відновити пароль зверніться,  будь ласка,  до Адміністратора. 
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Пошук 
 

 
Рисунок 4 - Форма пошуку картки пільговика 

 
Система має два режими пошуку: точний та неточний. 
 

(1) «Точний пошук» виконується по полям: 
1. ІНН 
2. Серія та номер документа. Перелік документів для пошуку: Паспорт 

громадянина України, ID Картка, Свідоцтво про народження.  
3. УНЗР 

(2) «Неточний пошук» виконується по полям 
1. Прізвище 
2. Ім’я 
3. По-батькові 

При неточному пошуку система виконує пошук записів, котрі «починаються з» 
вказаного значення. 
 

(3) Кнопка «Додати картку пільговика». Кнопка стає активною після того, як був 
виконаний пошук по одному із параметрів. 

(4) Блок результатів пошуку 
(5) Зміна кількості елементів на сторінці 
(6) Номер сторінки з результатами пошуку 

 
Для очищення значення фільтра натисніть кнопку «Очистити»: 
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Створення реєстраційної картки пільговика 
 
Кроки для реєстрації облікової картки пільговика: 
 

1. Перейдіть на сторінку пошуку 
2. Введіть параметри для пошуку картки 
3. Якщо облікова картка пільговика не існує в системі, натисніть «Додати 

картку пільговика» 
4. Відкривається форма реєстрації нової облікової картки пільговика, 

користувача 
5. Заповніть обов’язкові поля та натисніть кнопку «Створити запис» 
6. Якщо всі дані заповнені коректно, то система відкриє форму редагування 

реєстраційної картки, де є доступними функції додавання пільги 
 

 
Рисунок 5 - Форма створення картки пільговика 

 
Примітка: Поля, котрі позначені * є обов’язковими для заповнення. 
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Додавання пільги 
 

1. Відкрийте картку на редагування 
2. Натисніть додати категорію 

a. Оберіть категорію із випадаючого списку 
b. Заповніть параметри документа або виберіть існуючий (документ, що 

засвідчує категорію пільговика) 
 

 

 
Рисунок 6 - Додавання категорії пільговика 

 
3. Натисніть «Зберегти послугу» 

 

 
 

4. Натисніть «Додати послугу»  
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5. Оберіть послугу  
6. Вкажіть термін дії послуги 
7. Натисніть «Зберегти» 

 

 
Рисунок 7 - Відображення послуг 

 
Примітка: 

- До однієї категорії є можливість додавати багато послуг. 
- Якщо у категорії немає послуг – система відобразить наступне повідомлення і 

подальше заведення категорії не буде можливим. 
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Заявки від банку 
1. На формі «Заявки від Банку» відображаються реєстраційні картки пільговика  у 

статусі «Чернетка (Банк)». 
2. На формі є можливість пошуку по кожному із параметрів таблиці. 
3. Система дозволяє виконувати контекстний пошук по полям: 

a. ПІБ 
b. Серія та номер документа 
c. ІНН 
d. УНЗР 

 

 
Рисунок 8 - Заявки від банку 


